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Comment obtenir un identifiant PIC ?
Mode doempl oi

Désormais, pour pouvoir déposer une demande de subvention dans le cadre de différents

programmes europ®ens (LOEurope pour l es citoyens, Er
avoir un identifiant appelé PIC (Participant Identification Code). Grace a cet identifiant, & chaque
nouvelle demande de subvention, dans |l es sept ann®e:

chaque fois les informations administratives relatives a votre structure.

Si vous déposez un dossier dans le cadre du programme « L 8 Eur ope poum, viugdever i t oy ens
non seulement indiquer le PIC de votre structure (structure « leader » - P1), mais aussi celui de

chacun des partenaires du projet. Il est donc nécessaire que chaque structure fasse la démarche pour

obtenir son identifiant PIC.

Cette procédure se fait sur Internet. Elle se déroule en deux étapes : création du compte ECAS et
inscription dans la base de données de la Commission européenne.

Etape 1: Créer un compte ECAS

SerendresurlesiteduSer vi c e d écétion desarComnfission européenne (ECAS)
Adresse : https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reqgister.cqi

Vous arrivez sur cette page :

Contact | Privacy Statement [ &

Pour changer la langue de
€ la page, utilisez le menu

déroulant tout en haut a
External i droite

EUROPA > Authentication Service > Sign Up

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SER\é

X Login  New password ‘
1 1s the selected domain correc

Sign Up

Help for external users

Choose a username [

First name = [

E-mail = [

Confirm e-mail * [

)
J
ast name = | ]
J
J
]

E-mail language * [ Enalish (en) x

Enter the code = [ )

Privacy statement: by checking this box, you
acknowledge that you have read and
understood the privacy statement *

* Required fields



https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Complétez| 6 embke des informations requises :

Contact | Protection des données | francais (fr) v

SERVICE D'AUTHENTIFICATION DE LA COMMISSION
*y EUROPEENNE (ECAS)

Commission

européenne Externe

EUROPA > Service d'authentification > M'enregistrer

2. Connexion Nouveau mot de passe Aide

I Le domaine sélectionné est-il correct? Externe Changer

M'enregistrer

Aide aux utilisateurs externes

Choisir un nom d'utilisateur [CIDEM

Prénom * [Lise

Courrier électronique = [milhau@cidem.org

Confirmer |'adresse électronique = [milhau@cidem.org

J
J
Nom de famille = [ mithau )
J
J
)

Langue des courriels * [ francais (fr) b

Saisir le code * [RIWaG ]

¥ Déclaration de confidentialité: en cochant cette
case, vous reconnaissez avoir lu et compris
la déclaration de confidentialité =

* Champs obligatoires

Attention,len om d 6 ut i(dremirachamp) doit commencer par une lettre et ne peut contenir
gue des lettres, des chiffres, des points, des tirets ( - ) et des tirets bas (_). Il ne doit pas contenir
dbébespace.

Danslechampen-dessous de | é6encadr ® bl easteresquewvais ppuveze z ®cC r i
lire dans cet encadr® bl eu. | sbagit déune s®curi
humain derri re | 6®cran et pas doébune machine qui re

Une fois que tous les champs sont complétés, cliguezsur«Mbé enr egi. strer

Cette page sbaffiche

Contact | Protection des données | francais (fr] v

SERVICE D'AUTHENTIFICATION DE LA COMMISSION

Lod EUROPEENNE (ECAS)

Commission
européenne

EUROPA > Service d'authentification > M'enregistrer

A, Connexion  Nouveau mot de passe Aide

1 Le domaine sélectionné est-il correct? Externe Changer

M'enregistrer

Merci de vous étre enregistré. Vous allez recevoir un courriel vous permettant de terminer |la procédure d'enregistrement.




Normalement, vous devriez alors recevoir un e-mail vous permettant de poursuivre la procédure
déenregistrement

Cher/Chére Lise MILHAU,

Vous avez été enregistré(e) dans ECAS, le service d’authentification de la Commission européenne.
Votre nom d'utilisateur est: Association-CIDEM.

Pour créer un mot de passe, veuillez cliquer sur:

celien

Vous avez jusque 1h30 pour créer un mot de passe. Une fois ce délai écoulé, vous pourrez introduire une autre demande en suivant le méme lien: vous devrez alors indiquer de nouveau votre
nom d’utilisateur et confirmer votre demande.

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas. vous pouvez copier l'adresse suivante (assurez-vous d'avoir bien copié l'adresse entiére!) et la coller dans la barre d'adresse de votre navigateur :
https://webgate. ec.europa.eu/cas/init/initialisePasswordLogin.cgi?
wayf.domain=extemal&wavf remember=checked &wayf . submit=Select&uid=nmilhali&resetCode=bDEzguSIQWyeQ7jzplroNTtHfDKH83XR4oizszlh IrKe

A chaque connexion, veuillez sélectionner le d ine «Exteme» et non «C

En cas de probléme, plutét que de répondre 4 ce message, veuillez consulter les informations d'aide ou de contact figurant sur le site sur lequel vous essayez de vous enregistrer.

Ce message vous est envoyé par
ECAS — Service d’authentification de la Commission européenne

Dans cet e-mail, vous étes invité a cliquer sur un lien pour choisir votre mot de passe.

En cliguant sur ce lien, vous étes redirigés vers cette page :

SERVICE D'AUTHENTIFICATION DE LA
m COMMISSION EUROPEENNE (ECAS)
Externe .. i i
Ty e e S Pour quobi l soit suf fi s
R Conexion  Nouveau mol de passe  Menredislrer A de passe doit compter au minimum 10
! s comine sdliorne st comeat? Exteme Chanaxt caracteres. Ces caractéres doivent étre au moins
Nouveau mot de passe de trois types différents (par exemple, des
¢ o o ok s majuscules, des minuscules et des chiffres).

Neuves mat

Cond rmar |2 rowsasu mot de passs *

0
( ]
(

Chargs cigatzess

N Mt de paze 08 S5k pas Contnis abie Lef 6 4ok COMDSLe Ju MU 10 Cacies, D1as B3 3o
T Loe chn Suditk preapes Ud ol atting suisints (Eapao watuiads)

Darndrn miss 3 pour @ 260002012 (3057 1 22 ms | & Haut 02 )5 cace



Lorsque vous cliquez sur « Soumettreé, cette page sbdaffiche

Contact | Protection des données | francais (fr} v

SERVICE D'AUTHENTIFICATION DE LA COMMISSION

*
B *

EUROPEENNE (ECAS)

Commission

européenne Externe

EUROPA > Service d'authentification > Nouveau mot de passe

A Connexion Nouveau mot de passe M'enregistrer Aide

I Le domaine sélectionné est-il correct? Externe Changer

Nouveau mot de passe

Votre mot de passe ECAS a été modifié.

Vous avez désormais votre identifiant ( 1 e nom d Guvodtie mot deapassel Yofre compte
ECAS est créé.



Etape 2 : Obtenir un identifiant PIC (PIC number - Participant Identification Code)

Se rendre sur le portail des participants (Participant portal)
Adresse : http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/reqister.html
(pour |l e moment, ce portail néexi ste qubéen angl ai s)

Rl
-

",.,:’ Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

European

Commission Participant Portal

European Commission > Education & Training > Participant Portal > Register An Organisation

HOME ORGANISATIONS « EXPERTS « SUPPORT »

Register an Organisation

To participate in proposals and projects, you must register your organisation first.
After registration, a unique identifier is assigned to your organisation

This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactions. A
single registration is required for each organisation in the system.

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. You can check the information you will need for
the registration in the documentation of the call for proposals. Please note that you have to register your organisation before submitting a project
application.

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and will keep
it until you complete it or for up to one year after its last edit.

REGISTER ORGANISATION RESUME REGISTRATION

How to update your organisation data?

Modify registered data Upload supporting documents Modify validated data

If the validation Services have not started If the Validation Services have already If your data has been validated by the
the validation of your data yet: started the validation process: Validation Services:

To modify the data of your organisation, click You are able to upload additional documents Only the Legal Entity Appointed

the My Organisations option in the up to 10 MB. Once uploaded, these documents Representative (LEAR) (or a person with the
Organisations menu, then click the ED button may not be withdrawn or modified. Account Administrative role for your

next to the name of your organisation. organisation) is authorised to request

organisation data modifications and provide the
supporting documents via the My
Organisations option in the Organisations
menu.

Cliquez sur « Register organisation » (bouton bleu)

Vous étes alors redirigé vers la plateforme ECAS :


http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

Contact | Protection des données | francais (fr) v

Lo EUROPEENNE (ECAS)

Commission
européenne Externe

EUROPA > Service d'au tification > Connexion

CO nn eXiO N pas encore enregistré

Le domaine sélectionné est-il correct?
Externe Changer

Nom d'utilisateur ou e-mail

vous authentifie sur les sites web de la
( Commission européenne )

Mot de passe

Participants Portal
requiert votre authentification

P Plus d'options...

(&L LTSI Mot de passe perdu?

* Champs obligatoires

Derniére mise 3 jour : 07/01/2014 (3.6.2.1-mon) | 9 ms | & Haut de |a page

SERVICE D'AUTHENTIFICATION DE LA COMMISSION

A Connexion Nouveau mot de passe M'enregistrer

Association-CIDEM

Aide

nom doéut

page

Vous devezvous connecter en wutilisant wvotre
cela est fait, .celtltes pagicet sdaffacpeemi re
per mettra déntfiantRGI i r wun

'WELCOME ORGANISATION ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE

o

Registration overview Welcome

The Registration Wizard will guide you What is the Legal Name of your
through the process of registration. At the organisation?

CU R BRI SRR Bl VWhat is the Country of registration? — Enter your country — v
identification Code (PIC) of your organisation.

Please keep the basic legal information

(Registration extract, VAT data) of the

organisation at hand so you can fillin the

forms quickly and correctly. The registration

process normally takes about 5-10 minutes fo|

complete,

The current Weicome page will prompt you

for some preliminary information about your

organisation required to check if this

organisation has already been registered, as

well as to identify any existing PIC numbers

of similar organisations that could potentially

match your request.

Piease enter the data of the organisation that

you are registering. If you register on behalf
of another entity, please fill in the data
accordingly.

Note: To access a previous registration of
yours, close this window and select the
relevant PIC number from "My Organisations™
> "Organisation” tab in the Participant Portal

Close

il
du

s
f



I ndi

1 Merci de préparer les informations administratives relatives a votre organisation (adresse

cations importantes pr®cis®es dans |

6encadr ® bl eu

of ficielle, num®r o dbenr eglée faton & npeuncir cothgéterlla st r uc
formulaire rapidement et sans erreur. La proc®dur
minutes.

1 Sur cette premiére page, des informations préliminaires vous sont demandées sur votre
organisation, afin de vérifier que celle-c i  n 6 a&ainsqite dans la base de données.

Au fur et a mesure des champs a compléter apparaissent. En passant la souris dessus, des

explications séaffichent dans un encadr® noir
English(en) v
WELCOME ORGANISATION ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT DONE
Registration overview Welcome
The Registration Wizard will guide you What is the Legal Name of your Assvoakion Crigme & Démicra A unique code identifying your
through the process of registration. At the organisation? organisation, usually provided by the

end, it will assign and display the Participant
Identification Code (PIC) of your organisation.
Please keep the basic legal information
(Registration extract, VAT data) of the
organisation at hand so you can fillin the
forms quickly and correctly. The registration
process normally takes about 5-10 minutes to
complete.

The current Weicome page will prompt you
for some preliminary information about your
organisation required to check if this
organisation has already been registered, as

What is the Country of registration?
Does your organisation have a Value © Yes @ No
Added Tax (VAT) number?

Does it have a Business Registration ® Yes & No
Number?

Does it have a website? © Yes © No

France v

Chamber of Commerce of the country of
registration/establishment of the
organisation.

Tips: The Registration Number, the
Registration Authority, and the
Registration Date are usually provided in
the same document. Contact your
financial department for more information.

If your organisation does not have a
Business Registration Number, you can
enter “not applicable”

well as to identify any existing PIC numbers
of similar organisations that could potentially
match your request.

Please enter the data of the organisation that
you are registering. If you register on behalf
of another enfity, piease fillin the data
accordingly.

Note: To access a previous registration of
yours, close this window and select the
relevant PIC number from "My Organisations™
> "Organisation” tab in the Participant Portal.

Close

Voici les informations requises :

- Quel est le nom légal de votre organisation ?

- Dans quel pays votre organisation est-elle enregistrée ?

- Est-ce que votre organisation est soumise a la TVA ?
organi sati on ?g@arexempleum®arosSIRED e nr egi st
- Est-ce que votre organisation a un site web ?

- Estce que votre

Une fois que toutes les cases sont complétées, cliquez sur « Next ».

Remarque : Si | 6une des cases nobest pca apparaivamep ja@e @e corr e
moment ou vous cliquerez sur « Next ».
Par exemple,danslecascides sous, | 6aWekss@®uai sipa&as au bon for ma:



'WELCOME ORGANISATION ADDRESS CONTACT PROGRAMME susmIT DONE
O 4 @ \ 4 4 .
Please amend the Welcome
following What is the Legal Name of your Association Civisme et Démocral
organisation?
The Website address you What is the Country of registration? France v
~ entered is not in a valid format
Does your organisation have a Value ) Yes @ No
Added Tax (VAT) number?
Does it have a Business Registration @® Yes O No 401 916 622 00012
Number?
Does it have a website? @® Yes O No

www.cidem.org

Si toutes les cases sont complétées correctement, lorsque vous cliquez sur « Next », vous passez
automatiguement a la page suivante du formulaire :

English(en)

ADDRESS

CONTACT PROGRAMME

Organisation data
Please enter the required data for the
organisation you are registering.

If you are registering on behalf of another
organisation, click "Yes' on the respective
prompt at the top of the page. In this case,
the Participant dentification Code (PIC) that is
assigned at the end of the registration
process will be associated with that other
organisation, so please provide contact data
that is relevant to that enfity, including a
Contact Person who will be requested to
provide supporting documents during the

process of validation of the data.

Enter information about your organisation

Are you registering on behalf of
another organisation?

Is the organisation a Legal Person?
Is it a non-profit organisation?

Is it a public body?

Is it a NGO?

Business Name

Business Registration Number *
Registration Date *

Registration Authority *
Establishment/Registration Country *
Region/County

Legal Name *

Official Language *

@®No (Yes
@®@Yes () No, I'm a natural person.
@Yes ) No
Yes @ No

Yes @ No

Préfecture de Paris

France

- Please select -

Association Civisme et Démocratie

French

o




Cette page Ogdénisatibn data b.eCertains encadrés se complétent automatiquement en
fonction des renseignements que vous avez donnés a la page précédente. Voici les questions
posées :

- Etesvous en train de faire cette insxription au non

- Estce que | 6or ga rentigdégale® ifsi veus tochaznlaréponse non, vous vous
inscrivezentantqu 6i ndi vi du)

- Est-ce que votre organisation est a but non-lucratif ?
- Est-ce que votre organisation est un organisme public? (mairi e, collectivit® t
- Est-ce que votre organisation est-une ONG (organisation non gouvernementale) ?

- Raison sociale de votre organisation ( = nom usuel de votre organisation. Cela peut étre
16 a c r o.iPgr exemple, dans notre cas, le « business name » est CIDEM, le « legal name »
est Association Civisme et Démocratie).

- Num®r o ddédenregistrement

- Date de | 6enregistrement de | 6organisation
- Autorité auprés de lagquelle votre organisation a été enregistrée (ex : Préfecture de Paris)

- Pays dans lequel votre organisation a été enregistrée

- Région

- Nom légal de votre organisation

- Langue officielle

Remarque:Les champs qui sont suivis dbdun ast®risque sont
Par exemple, ici, vous nbé°tes pas oblig®s de pr ®ciser

Une fois que toutes les cases sont complétées, cliquez sur « Next ».

La page suivante est consacrée aux coordonnées de votre organisation :



