L'Europe pour - ©org
les citoyens cidem

Mode d’emploi

COMMENT OBTENIR UN IDENTIFIANT PIC ?

Désormais, pour pouvoir déposer une demande de subvention dans le cadre de différents
programmes européens (« L'Europe pour les citoyens », « Europe Créative »...), les porteurs
de projets devront avoir un identifiant appelé PIC (Participant Identification Code). Grace a
cet identifiant, a chaque nouvelle demande de subvention, dans les sept années a venir,
vous n’aurez pas a repréciser a chaque fois les informations administratives relatives a votre
structure.

Si vous déposez un dossier dans le cadre du programme « L’Europe pour les citoyens », vous
devez non seulement indiquer le PIC de votre structure (structure « leader » - P1), mais aussi
celui de chacun des partenaires du projet.

Il est donc nécessaire que chaque structure fasse la démarche pour obtenir son identifiant
PIC.

Cette procédure se fait sur Internet. Elle se déroule en deux étapes :
- Création du compte EU Login
- Création du Code PIC sur le nouveau portail de la Commission européenne : Funding
& Tenders.

ETAPE 1 : Créer un compte EU Login

Se rendre sur le site du Service d’Authentification de la Commission européenne (EU Login)
Adresse : https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Vous arrivez sur cette page :

SRR o

Sign in to continue



https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Cliquez sur « Create an account » (Créer un compte).

Complétez I'ensemble des informations requises :

Create an account

Help for external users

First name

’ Association ]

Last name

‘ CIDEM I

E-mail

Confirm e-mail

E-mail language

francais (fr)

Enter the code

‘ SRFG6 ‘

¥ By checking this box, you acknowledge that you
have read and understood the privacy statement

Vous allez alors recevoir un e-mail a I'adresse indiquée vous permettant de poursuivre la
procédure d’enregistrement

Servie <automated
A ——

ce

et Votre mat g passe

Cher/Chére seveurope Ligue,
Vous avez été enregistré(e) dans EU Login.

Vone adresse i o=,

Pour eréer un mot de passe, veuillez dliquer sur le lien ci-dessous
selien

Vous disposez d'un maximum de 24 b & panir de envoi de ce message pour créer votre mot de passe. mais nous vous conseillons de le faire tout de suite. si possible. Une fois ce délai écoulé, vous poumrez introduire une awtre demande en suivant le méme lien: vous devrez slors indiquer de
nouveau votre nom d'utilisateur et confirmer votre demande.

Sile lien di-dessus ne copier| i de copier 'adresse compléte) et Ia coller dans 1a bae d"adresse de votre navigatenr
hatps:webgate ec europa eu/casinit initialisePasswordLogin cgi?wavf domain=extemal&wavl remember=checked&wavf submit=Select&uid =n002tfdo &reset Code=fnS SP4oUazTKBIDvefz0ZF TQIAGWEY f2d6cF4bESNIgC

En cas de probléme, plutdt que de répondre & ce message, veuillez consulter les informations d'aide ou de contact figurant sur le site sur lequel vous essayez de vous enregistrer.
Veuillez noter qu'il peut s'écouler jusqu's § minutes aprés réception de ce couiel avant que le site en question reconnaisse votre inseription

Cemessage vous est eavoyé par EU Login

Dans cet e-mail, vous étes invité a cliquer sur un lien pour choisir votre mot de passe.
En cliquant sur ce lien, vous étes redirigés vers cette page :
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| 0 Veuillez choisir un nouveau mot de passe.

pas contenir
au mnimum cnoisis
CArBCIETES SUIVANS (SPACES AUIDTISES):

« Majuscuies' A3 Z

« Minuscules a3z

- Chites: 049

- Caractéres spéclaux PESHET .- [ <=>2@DP_ )~
Exemples: ohkSzRQuB# wUNWKGRITE OEHpzzayc
[GEnerer daulEs MOLs 02 PaSSe TEXEMDIE]

Pour qu’il soit suffisamment sécurisé, votre mot de passe doit compter au minimum 10
caractéres et doit contenir au moins une majuscule, une minuscule, un chiffre et un
caractere spécial.

EER

Connexion

I n Votre mot de passe EU Login a été modifié.

:

Cliquez sur « Continuez ». Votre compte est désormais créé.
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ETAPE 2 : Obtenir un identifiant PIC

Apres avoir créé avec succes votre compte EU Login, vous devez vous rendre sur le Portail
Funding & Tenders pour obtenir votre Code PIC: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home

Ce portail est exclusivement en anglais.

Commencer par cliquer sur « Login » pour vous connecter grace a votre nouvel identifiant
EU Login :

m European
Commission

SEARCH FUNDING & TENDERS ¥

Funding & tender opportunities =
| g pp E

HOW TO PARTICIPATE ¥ PROJECTS & RESULTS WORK AS AN EXPERT  SUPPORT ¥

related funding opportunities

Latest news: Latest FAQs on Horizon 2020 calls and grants published on 10 May // Continuously updated info on extension of call deadlines

+ Legal Entity and Bank Account validations tasks will experience issues in the Grant Management Services on Monday 14.09.2020, between 20:00 and 21:30.
+ The Identity, Bank Account, Contracts & Payments functionalities in the Experts Area of the F&T Portal will be unavailable Monday 14.09.2020, between 20:00 and 21:30.

Funding & tender opportunities (the Single Electronic Data Interchange Area) is the entry point for participants and experts in N
funding programmes and tenders managed by the European Commission and other EU bodies.

Ensuite, sélectionner I'onglet « How to participate » et cliquer sur « Participant register » :

| Funding & tender opportunities Welcome ‘j ®

m European
Commission

PROJECTS &RESULTS WORK AS AN EXPERT SUPPORT ~

Manage my area | 4 | seArcHFUNDING & TENDERs ~ [ESRSINy LIy AR

..,’,.,. My Organisation(s)

COVID-19 outbreak: v{sit the European Research Area (ERA) corona platform
~Em for information on related funding opportunities

Latest news: Latest FAQs on Horizon 2020 falls and grants published on 10 May // Continuously updated info on extension of call deadlines

- Legal Entity and Bank Account validationf tasks will experience issues in the Grant Management Services on Monday 14.09.2020, between 20:00 and

21:30.
- The Identity, Bank Account, Contracts & flayments functionalities in the Experts Area of the F&T Portal will be unavailable Monday 14.09.2020, between

20:00 and 21:30

Cliquer sur "How to participate"
puis "Participant register"

How to participate

T —
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https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home

Pour créer votre Code PIC cliqguer sur « Register your organisation » (Enregistrer votre
organisation) qui se trouve tout en bas de la page :

LRl ot Register D st | © i
“Register in the Participant Register” “Participant Register”

My Formal Netification(s)

If you want to participate in a project proposal or in a call for tenders with eSubmission, your organisation needs to be registered and have a 9-digit
Participant Identification Code (PIC). Please quote your PIC in all correspondence with the Commission.

The register contains all participants of EU programmes.

Is your organisation already registered? PIC Register your organisation
search

To register your organisation or as a natural person, you need to login into the
Please check whether your organisation has already been Portal or, if you are a new user, create your account.

registered. If so, no need to register it again X X X X .
Check what information you need to register in the Online Manual - and keep it to

hand during the registration procedure. To start registration, click on the button

below.
Search a PIC

Cliquer ici

Register your organisation

You can suspend the registration process at any time: the data entered can be

Vous allez étre redirigés vers la page d’accueil afin de créer votre Code PIC.

Merci de préparer les informations administratives relatives a votre organisation (adresse
officielle, numéro d’enregistrement de la structure,..) de facon a pouvoir compléter le
formulaire rapidement et sans erreur. La procédure d’inscription prend normalement de 5 a
10 minutes.
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Une fois sur la page d’accueil du formulaire, vous pouvez cliquer sur « Next » afin de pouvoir
commencer le remplir :

Contact Legal notice | English ~

i Education and training

European

Commissian Funding & Tenders Portal - Participant registration

European Commission> Education And Training > Funding & Tenders Portal > Participant Register

Identification Organisation Contact Summary Success

# Welcome to the Participant's Register

The Registration Wizard will guide you through the process of registration.

« Please keep the basic legal information + The registration process normally takes about 5- « At the end, it will assign and display the PIC
(Registration exiract, VAT data) of the organisation at 10 minutes to complete. The system will (Participant Identification Code) of your organisation
hand so you can fill in the forms quickly and automatically save the information provided during

correctly. registration in case you want to exit the wizard. Your

data will be restored the next time you will access
the Participant's Register.

@ European Commission

Vous pouvez a tout moment cliquer sur « Save » pour sauvegarder vos informations si vous
devez quitter cette page pour y revenir plus tard. Vous pouvez revenir en arriére en cliquant
sur « Prev ». Vous pouvez aller a la page suivante en cliquant sur « Next »

L Research & innovation

Funding & Tenders Portal - Participant registration

European Commission > Research & Innovation> Funding & Tenders Portal » Participant Register

Welcome Identification Organisation Contact summary success

Identification

Please fill in some preliminary information about your organisation required to check if this organisation has already been registered, as well as to identify any existing PIC numbers
of similar organisations that could potentially match your request.

Legal name *

e Legal name
Establishment/Registration country * o __Select one— Précendent
Registration number (i ] ber Suivant
VAT number * e
Sauvegarder
(O VAT number not applicable
Wepsite e The format should be wwhome, example o

Remplissez les informations d’identification de votre organisation :
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1 Education and training

Commission Funding & Tenders Portal - Participant registration

European Commission> Education And Training > Funding & Tenders Portal > Participant Register

Welcome Identification Organisation Contact Summary Success

2 - - e : _

Identification

Please fill in some i ion about your isation required to check if this organisation has already been registered, as well as to identify any existing PIC numbers
of similar organisations that could potentially match your request

Legal name *
Establishment/Registration country *
Registration number

VAT number *

[ - - - -

Website

A Saved at 15:38:33 1810772019

Voici les informations requises : I N
- Quel est le nom légal de votre organisation ?
- Dans quel pays votre organisation est-elle enregistrée ?
- Est-ce que votre organisation a un numéro d’enregistrement (exemple : numéro
SIRET) ?
- Est-ce que votre organisation est soumise ala TVA ?
- Est-ce que votre organisation a un site web ?

Une fois que toutes les cases sont complétées, cliquez sur « Next ». Vous pourrez modifier
vos informations en cliquant sur « Prev ».
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Ensuite, il vous est demandé des renseignements sur votre organisation :

Welcome Identification

COrganisation

Contact

summary

Success

Lo —

N

Organisation

Fill in the information related to the organisafion you want to register, as stated in your official documents (registration act/statute, VAT extract, etc)

Legal name and status

Legal name *

(-]

Describe the legal status of your organisation by selecting the appropriste options

Legal status

Registration data
Establishment/Registration country *
Registration number

Registration date

Registration authority

Legal form *

VAT number *

Business name

Official language *

Legal Address
Enter the official registered address of the parficipant
Region/county

Street name and number *
P.O. Box

Postal code *

CEDEX (France only)

City =

Main phone *

Fax

Secondary phone

Website

EXEW saved at: 15:30:20 180772010

o
o
o

Q¢ ococooCQ

eooccocooOoQQCOOC

a natural person ®  legal person

® private enfity © public body
non-profit ® for profit

France (FR)

—Select one—-

ki

o

VAT number not applicable

—Select ane—

—Select one—

wenw.cidem.org

Les informations a renseigner concernant votre organisation sont :
Son nom légal et son statut légal

Ses

données d’enregistrement

(pays,

numéro

[T

d’enregistrement, date

d’enregistrement, autorité aupres de laquelle I’enregistrement a été fait, forme légal,

numéro de TVA, nom de la structure et langue officielle).

L'adresse légale (le pays, la rue, le code postal, la ville, le ou les numéros de

téléphone, le numéro de fax et le site internet).

Cliguez sur « Next » si toutes les informations sont correctement remplies.

Page 8 sur 10



Vous étes alors dirigés vers un formulaire de contact :

Welcome ldentitication uUrganisation ontac summary success

Contact information

Until the LEAR of the organisation has been validated, the C i will use this infi tion fo contact you and send automatic e-mail notifications about the actions to do. You
have the so-called Self-Registrant role on the Funding & Tenders Portal

Medifying the contact person below will not autematically give him/her access to editiview organisation's data. Add or reveke access rights to the organisation data in the relevant
seclion of the Funding & Tenders Portal After having registered the organisation, grant the access rights fo contact person as explained in the IT How To

The mandatory fields for the LEAR (Legal Entity Appointed Representafive) contact details do not have to be completed if you are submitting your application for an Erasmus+
project to a Mafional Agency (decentralised projects).

However, if your organization is selected for the projects managed by EACEA (cenfralised projects) then your organisation will need to pass a Legal Enfity validation, nominate a
LEAR and provide supporting legal documents. In that case, the mandatoery fields for the LEAR needs to be filled.

Contact person

Is scveurope Ligue the contact person? 0 ® Yes O No
Title

Position in the organisation

Department [:]
Professional e-mail * e

Gender

Last name *

First name *

Change personal information

Address

Use the existing organisation's address? [: ] © Yes ® No

Country* —Select ong— v
Region/county _Select one— v
Street name and number *

P.0. box [: ]

Postal code * (1]

City *

Phones

Use the existing crganisation's phone numbers?
Main phone *

Fax

o0

Secondary phone cted format: ~COCNNY

Saved at 15:48:59 180072019

Cette étape sert a renseigner :
- La personne physique a contacter, son sexe, nom, prénom, place dans I'organisation
et adresse e-mail professionnelle
- L’adresse postale de I'organisation
- Les numéros de téléphone (un ou deux) et le numéro de fax

Cliquez sur « Next ».
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Vous étes alors dirigés sur un formulaire qui fait le résumé de toutes les informations que
vous venez de renseigner :

m Education and training
Eurcpeen

Funding & Tenders Portal - Participant registration

> Edueation And Training > Funding & Tenders Portal> Participant Register

& & & &
L4 A o o

Welcome Identification Organisation Contact { summary | success
y
o

All required information has been provided. The Registration process is almost completed. Before submitting your data to the
system, please take a minute to review the information

Organisation ZEdit

Legal name and status

Legal name A FR

TRy b

5 legal person

for profit

private enlity
S

Legal status

& Print summa
& Registration data

Establishment/Registration country
Registration number

Registration date

Registration authority

Legal form

VAT number

ASSOCIATION
VAT numbe not applicable

Business name cidem

eooccocoCcRoC oQeoQCC

Official language French

Legal Address
Region/county

Street name and number
P.O. Box

Postal code

CEDEX (France only}
City

Main phone

Fax
Secondary phone
Website

[-X-3--X-X X7 X X-F -

wiv.cidem.org

onta eV

© European Carmmission

Si certaines informations sont incorrectes, cliquez sur « Prev ». Si les informations sont
correctes, cliquez sur « Submit » (Soumettre) sur le bouton vert.

Une page avec votre Identifiant PIC s’ouvrira. Vous allez également recevoir un e-mail de
confirmation.

Nos coordonnées :

CIDEM - Point national d’information pour le programme « L’Europe pour les
citoyens » Christine Maretheu (maretheu@cidem.org)

Tel : 01.80.05.27.41

N’hésitez pas a nous contacter pour toute question !

Page 10 sur 10



